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Menimbang　　: a. b∈止m楓dalam rangka pengelolaan layanan informasi

dan doku皿entaSi pada Badan Publik Pemerintah

Kabupaten Sintang tela血　ditetapkan Keputusan

Bupati Sintang No皿Or: 478/ 162/KEP-DISKOMINFO

/2O20　tangga1　24　Januari　2O2O tentang

Pembentukan P匂abat Pengelola Infomasi dan

Doku皿entaSi Utama dan Pembantu Pada Badan

Publik Pemerintah Kabupaten Sintang;

b. bahwa untuk merencana]描皿, mengOrganisasikan dan

melaksanakan kegiatan pengヰOlaan dan pelayanan

informasi men可u pe宣ayanan informasi yang cepat,

tepat dan almrat di Lingkungan Dinas Perpustakaan

dan Kearsipan Kabupaten Sintang,　Per血

menetapkan ∴PQjabat Pengelola Informasi dan

Dokumentasi　(PPID)　Pembantu Pada Dinas

Perpustahaan dan Kearsipan Kabupaten Sintang;

C. bahwa berdasarkan per血nbangan sebagaimana

di皿aksud dalam humf a dan b, Perlu ditetapkan

dengan Keputusan Kepala Dinas・

1.Undang輸Undang...



Mengingat　　　: 1.　Undang-Undang No皿Or　27　Tahun 1959　tentang

Penetapan Undang--Undang Darurat Nomor 3 Tahun

1953　tentang Pembentukan Daerah Tingkat H Di

Ka正章nantan (Lembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 1953 Nomor 9, Ta皿bahan Lembaran Negara

Republik Indonesia Nomor　352) sebagai Undang-

Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahufi

1959　Nomor　72, Tambahan Lembaram Negara

Republik Indonesia No皿Or 1820);

2. Undang-Undang Nomor ll Tahun　2008　tenta皿g

Informasi dan Transaksi Elektronik (Lembaran

Negara Republik Indonesia Tahun 2OO8 Nomor 58,

Tambahan Le皿baran Negara Repub馳⊂ Indonesia

Nomor　4843) sebagaimana telah diubah dengan

Undang-Undang No皿Or 19 Tahun 2016 (Lembaran

Negara Republik Indonesia Tahun 2016 Nomor 251,

Ta皿bahan Le皿baran Negara Repub出こIndonesia

No皿or 5952);

3. Undang-Undang Nomor 14　Tahun　2OO8　tentang

Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran Negara

Republik Indonesia Tahun　20O8　Nomor　61,

Tambahan Lembaran∴Negara Republik Indonesia

No皿Or 4846);

4. Undang置Undang Nomor　25　Tahun　2OO9　tentang

Pelayanan Pub勤王(Irembaran Nega重楓　Republik

Indonesia Tahun　2009　No皿Or l12, Tambahan

Le皿baran Nega章a Republik Indonesia Nonor 5038) ;

5. Undang-Undang Nomor　43　Tahun　2OO9　tentang

Kearsipan (Le皿baran Negara Republik Indonesia

Tahun 2009 Nomor 152, Tambahan Lembara皿Negara

Republik Indonesia Nomor 507 1);

6. Undang葛Undang Nomor　23　Tahun　2O14　tentang

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun　2014　Nomor　244, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5587)

Sebagaimana telah diubah sebagaimana telah diubah

beberapa kali, terakhir dengan Undang-Undang

Nomor 9 Tahun 2015 tentang Perubahan Kedua Atas

Undang-Undang Nomor　23　Tahun　2014　tentang

Peme五ntahan Daerah (Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun　2O15　No皿Or　58, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia No皿Or 5679);

7. Peratu翻Ln Pe皿erintah...



Memperhatikan

Menetapkan

KESATU

KED UA

7. Peraturan Pe皿erintah Nomor 61 Tahun 2OlO tentang

Pelaksamaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 20O8

tentang Keterbukaan Infomasi Pub出と(Lembaran

Negara Repub勤まIndonesia Tahun 2010 Nomor 99,

Tambahan Lembaran Negrm Republik Indonesia

No皿or 5071);

8. Peraturan Daerah Kabupaten Sintang No皿Or 7 Tahun

2016 tenfang Pe皿bentul掘n dan Susunan Pe重angkat

Daerah Kabupaten Sintang (Lembaran Daerah

Kabupaten Sintang Tahun 20 16 Nomor 7, Tambahan

Le皿baran Daerah Kabupaten Sintang No皿Or 7);

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri∴No皿Or　3　Tahun

2017　tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan

Informasi dan Doku皿entaSi Kementerian Dalam

Negeri dan Pemerintahan Daerah (Berita Negara

Republik Indonesia Tahun 2O17 Nomor 157);

2.　Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika

Nomor　8　Tahun　2O19　tentamg Penyelenggaraan

Urusan Pemerintahan Konkuren Bidang Komunikasi

dan Informa缶ka (Berita Negara Republik Indonesia

T敬重un 2019 No皿Or lO26);

3.　Peraturan Komisi Informasi Nomor l Tahun　2010

tentang Standar Layanan Informasi Publik (Berita

Negara Republik Indonesia Tahun 2O lO Nomor 272);

4. Peraturan Bupati Sintang Nomor 83 Tahun　2014

tentang Pedo皿an Pengelolaan Pelayanan Informasi

Pu拙k dan Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah

Kabupaten Sintang.

関田聞け動けSKA鵬:

Pejabat Pengelola Informasi Dan Dokumentasi (PPID)

Pembantu Pada Dinas Perpustakaan dan Kearsipan

Kabupaten Sintang, denggm susunan sebagai皿ana

tercantum dalam Lampiran I Keputusan ini.

PQjabat Pengelola Infomasi dan Dokumentasi (PPID)

Pembantu sebagai皿ana di皿aksud dalam Diktu皿KESATU

mempunyai tugrs dan tar略gung jawab sebagai皿ana

tercantum dalam Lampiran II Keputusan ini;

KETIGA …



KETIGA

KEEMPAT

K巴LIMA

PQjabat Pengelola Informasi dan Doku皿entaSi (PRID)

Pembantu sebagaimana dimaksud dalam Diktu皿KESATU

juga merupakan kontributor informasi pubⅢ⊆　yang

皿em址ki tugas dan tanggung jawab pengelolaan data dan

informasi publik sesuai dengan lokus ke重janya masing-

皿as血g;

P匂abat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID)

Pembantu sebagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU

mempunyai Struktur Organisasi sebagaimana tercantum

dalam I,a重nPiran IⅡ Keputusan ml;

Keputusan ini be血aku sejak tanggal ditetapkan dengan

ketentuan sebaga王berikut:

a. biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkanIrya

Keputusan　血i dibebankan pada Anggara皿　Dinas

Perpustakaan dan Kearsiprm Kabupaten Sintang;

b. apabila terdapat kekeliruan dala皿PenetaPan ini, akan

diadakan perbaikan dan penyempumaan sebagai皿ana

mestinya.

Ditetapkan di : Sintang

Padatanggal　: 24　Maret 2O20

K露PAI,A DII鵬しS PE最PUgrAKAA肘DAN K電ARS重PAN

KABUPA富田郷案S宣N冒AⅣG

Tembusan :

Yth l. Sekretaris Daerah Kabupaten Sintang di Sintang.

2. Asisten Pemerin健血an Se虹etariat Daerah Kabupaten Sintang di

Sintang.

3. Kepala Bagian Huku皿dan Hak Asasi Manusia Sekretariat Daerah

Kabupaten Sintang di Sintang・

4. Se血etaris Dinas Ko皿unikasi dan Infomatika Kabupaten Sintang di

Sintang

5. Yang bersang血畦m untuk diketahui dan d組aksanakan sebagai重nana

mestinya.



LAMPIRAN I　: KEPUTUSAN KEPALA DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

KABUPATEN SINTANG

NOMOR

TANGGAL

TENTANG

067 / 140 /DPK-I.A

24　Maret　2020

PENETAPAN PE.JABAT PENGELOIA INFORMASI

DAN DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTU PADA

DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

KABU巴ATEN SINTANG

SUSU蘭AN PEJABAT重唱肘GELORA nrmR蘭ASI DAN DO離間撮ERTAS重(PP暮D)

PE蘭BAN富U PADA DIRAS PER聞STAKAAⅣ DAN KEARS霊PAⅣ

KABUPA富堰粗菓SIRTANG

Ⅳo �JÅRA富A鵬的RoK �JABA脚DAI‘A量撮 　意剛【D 

l. �KepalaDinasPerpustakaandanKearsipan �AtasanPPIDPe皿bantu 

KabupatenSintang 

2. �Sekretaris �PPIDPembantu 

3. �KepalaBidangT+ansformasidanOto皿aSi �Sekretaris 

PeIPuStakaan 

4. �KepalaSeksiTransformasidanOtomasi �Anggota 

Perpustakaan 

5. �KepalaSeksiOtomasidanPendataan �Anggpta 

Perpustakaan 

6. �KepalaSubBagianAparaturdanUmum �Anggota 

7. �KepalaBidangKearsipan �KoordinatorBidang PengcぬhanDatadan KlasifikasiInformasi 

8. �KepefaSeksiPengelolaanArsip �Ang蜜ota 

9. �KepalaSeksiPengawasandanPengendalian �Anggpta 

Kearsipan 

10. �KepalaSeksiLayammdanPemanfaatanArsip �Anggpta 

11. �KepalaBidangPerpustakaan �KoordinatorBidang Pela3相r捌nInformasi danDokumentasi 

12. �KepalaSeksiDeposit,PengembangimKoleksidan �Anggota 

PelayananPerprstakaan 

13. �KepalaSeksiPengembanggmPeIPuStakaandan �KoordinatorBidang 

PembudayaanGemarMe皿baca �Fas址tasiSengketa Informasi 



14. �StsrfPengad皿inistrasiPerImStakaan �Anggota 

15. �StafPengad皿inistrasiPerpus畦瓦aan �Anggota 

16. �StafPranataKearsipan �Anggota 

KEPAI,A DmS PERPUSTAKAAH DAN KEARSIPAN
盤醐S霊Ⅳ骨A討G



IAMPIRAN II　: KEPUTUSAN KEPALA DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIRAN

KABUPATEN SINTANG

NOMOR　　: O67/ 14O /DPK-I.A

TANGGAL　:　24　Maret　202O

TENTANG　: PENETAPAN PEJABAT PENGELO[A

INFORMASI DÅN DOKUMENThSI　(PPID)

PEMBANTU PADA DINAS PERPUSTAKAAN DAN

KEARSIPAN KABUPATEN SINTANG

TUGAS DAN富ANGGUⅣG J阻WAB PEJÅBAT PEHGEI,OIAA n晒“OR蘭AS暮

DAN DOKU蘭咽RTASI (劇壇D) P劇壇BAH富U PADA

DImS PERPUSrARAAN DAN KEARS重PAN

麗A露U富A富E聞SⅢ門「A蘭G

1. Atasan PPID Pe皿bantu mempunyai tugas :

a. Mengkoordinasikan se血ruh kegiatan pelayanan informasi publik∴ di

Lingkungan Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten Sintang;

b. Meneri.ma pengatuan keberatan yang disampaikan secara te血1is oleh

PemOhon informasi publik serta mengikuti proses atas sen壷車eta

informasi yang dig担kan oleh pihak pemohon;

C. Melakukan evaluasi dan pengavasan te血adap pelaksanaan layanan

informasi publik.

2. PPID Pe皿bantu mempunyai tugas :

a. Mengklas亜kasikan informasi ysng terdiri :

1) Informasi yang w萄ib disediakan dan diumumkan secara beckala

2) Informasi yang w萄ib dinmumkan secara serta皿erta

3) Informasi yang wedib tersedia setiap saat

4) Informasi yang dikecualikan

b. Memberikan tanggapan atas permintaan informasi publik yang di雀iukan

Oleh pe皿ohon informasi publik

c. Mengkoordinasikan dan mengkonsulidasikan pengumpulan bahan

i血emasi dan doku皿entaSi yang ada di lingkungannya

d. MengkOOrdinasikan pengdcku皿entasian, Penyediaan dan pelayanan

informasi yang ada di linglrmngan宣rya kepada pubⅢ⊂

e. Melakukan ver並出asi bahan infomasi publik yang ada di lin!車ungannya

l Melakukan pe皿utahiran informasi dan dok田mentaSi yang ada di

lin如nganrrya

g. Menyedia最an infomasi dan dokumentasi yang ada di lingkungannya

untuk diakses oleh maayarakat

h. Melakukan nventarisasi informasi yang dikecualikan untuk

disa皿Paikan kepada PPID uta皿a

i. Me皿berikan laporan tentang pengelolaan informasi kepada PPID utana



3・ Sekretaris me皿Punyai tugas :

a. Me皿fas址tasi pelaksanaan infomasi pubfik melipu。 sarana dan

PraSarana Penyelenggaraan informasi publik
b・ Menyiapkan SOP layanan infomasi pubfik　　　　　　　　　。

4. Bidang Pelayanan Infomasi dan Doku皿entaSi me皿Punyrai tugas :

a. Melaksanakan pelayanan infomasi pub肱kepada pe皿Ohon infomasi

b. Mencatat pemohonan infomasi dak皿register pemohonan

C・ Membuat dan mengumpulkan車poran layanan infomasi pub肱

d. Pengelolaan dokumen arsip infomasi put血k

e. Menyiapkan infomasi pub肱untuk diakses oleh maayarakat

l Melaksanalrm proses penylmPanan’dan pendokuneritasian arsip

laJ旧nan informasi publik

g・ Pengembang弧　teknoIogi infomasi dan komunikasi daIam

Penge皿bangan e- Govemment

h. Mengembangka重1 inte血onektivitas layanan叩blik dan pe皿e血tah

i. Membangun dan皿engembang亙m Siste皿irめmasi dan komunikasi

5・ Bidang Pengolahan Data dan Klas翻憾si Infomasi mempunyai tugas :

a・ Mcnyusun daftar informasi pub盤k

b. Me垂amin pemen血an hak warga negara untuk memperoleh akses

infomasi publik

C. Menetapkan dan me皿u血ahirkan data secara berkala daftar infomasi

Publik atas seluruh infomasi yang dikelola
d. Membuat dan mengumumkan laporan tentang pelayanan informasi

publik

e. Memuthahi血an secara berkala daftar infomasi publik

6. Bidang Fas亜tasi Sengketa Infomasi me皿Punyal tugas :

a. Memberikan masukan kepada atasan dengan adanya keberatan yang

di勾ukan oleh pemohon　　　　　　　　　　　.

b・ Me皿eriksa dan memver撤asi pemohonan keberatan infomasi publik

C. Membantu dalam proses pengujian dan pengklasifikasikan serta uji

konsekuensi informasi pub馳〔

d. Membantu menyslesaikan sengketa infomasi pub此



IAMPIRAN III : KEPUTUSAN KEPALA PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

KABUPATEN SINTANG

NOMOR

TANG GAL

TENTANG

067 / 14O /DPK-I.A

24　Maret　2O20

PENETAPAN PEJABAT PENG ELOLA

INFORMASI DAN DOKUMENTASI　(PPID)

PEMBANTU PADA DINAS PERPUSTAKAAN DAN

KEARSIPAN KABUPATEN SINTANG

S富螺URTUR OR艦A珊SASI P馴ABA富PENGELOLA IIⅧroR]随AS重DAN

DOKU蘭E討TASI P剛腹BANTU Fum DII鵬LS PERPUSTAKAAN DAN KEARS重PAN


